
 

 

 

 

 HOJA DE VIDA 
VIOLETA MORÁN GARCÍA 

 
1. Datos Personales 

• Nombres y Apellidos: Violeta Morán García  
• Correo electrónico: violeta@iestplamerced.edu.pe 

2. Perfil Profesional  

Profesional Técnico en Secretariado Ejecutivo y Contador Público Colegiado, con mas de 16 años de 
experiencia en el área administrativa de la Educación Superior Tecnológica. Especializada en Gestión 
Pública y en el manejo de sistemas administrativos del Estado como SIAF, SIGA MEF y SEACE, 
contribuyendo eficientemente a la gestión institucional y al cumplimiento de los procesos 
administrativos y financieros del sector público. Asimismo cuento con certificacion Nivel Básico 
otorgado por la Oficina Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), fortaleciendo mis 
competencias en Contrataciones y administración publica. 

 

3.  Formación Académica 

Nivel de estudio Institución educativa Año de egreso 
Título obtenido o 

Certificación 

Superior no 
Universitario 

IESTP A.A.C.D 31/12/2006 Prof. Tec. 
Secretariado 
Ejecutivo 

Superior no 
Universitario 

CETPRO “TARMA” 31/12/2012 Técnico de 
Operación de 
Computadoras 

Superior Universitario UPLA - TARMA 31/12/2014 Contador Público 
 

Bachiller  UPLA - TARMA 31/12/2014 Bachiller en 
contabilidad y 
Finanzas 

Maestría  U.N.C.P. -HUANCAYO 31/12/2019 Constancia de 
egresado Posgrado 
en la Maestria en 
Educación, mención 
En Educación 
Superior 

 

 



 

 

 

 

4. Experiencia Laboral 

 

 

 

Puesto Empresa/Institución Año - Mes 

Secretaria II I.E.S.P.P Gustavo Allende LLaveria - Tarma  
(Dirección General) 

04 años 

Responsable de 
Abastecimiento, 
Tesorería, Patrimonio 
y Caja Chica 

 
I.E.S.T.P La Merced- Chanchamayo   
(Área de administración) 

3 años con 9 meses 

Secretaria II I.E.S.T.P La Merced- Chanchamayo   
(Dirección General) 

9 años 

Docente IESTP “Santiago Antúnez de Mayolo” – Palian - 
Huancayo 

3 meses 

Coordinador de apoyo 
en el Proyecto Ciclo 
Cero 

I.E.S.T.P La Merced- Chanchamayo 2 meses 

 

5. Cursos y Capacitaciones 

Nombre del Curso o 
Capacitación 

Entidad que lo dictó Fecha (Mes y Año) 

Contabilidad gubernamental ESCUELA NACIONAL DE CAPACITACION 
PROFESIONAL 

17/11/2025 

 
Presupuesto público por resultados 
(PpR) 

ESCUELA NACIONAL DE CAPACITACION 
PROFESIONAL 

06/10/2025 

 
Contabilidad gubernamental y 
presupuesto 

CENTRO DE CAPACITACION Y 
DESARROLLO GLOBAL 

16/08/2021 

 

Actualización de sistemas 
administrativos en la gestión 
pública SIAF – SIGA 

COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS 
DE JUNIN 

01/11/2021 

 

Sistema electrónico de 
contrataciones del estado 

INSTITUTO PERUANO DE DESARROLLO 
FORMACION (…) 

15/10/2021 

 

Sistema integrado de 
administración financiera SIAF 

INSTITUTO PERUANO DE DESARROLLO 
FORMACION (…) 

20/08/2021 

 

Sistema integrado de 
administración financiera SIAF – 
RP-MEF 

INSTITUTO PERUANO DE CAPACITACION 
Y EDUCACION 

01/09/2020 

 

Capacitación y actualización en 
gestión publica 

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 
JUNIN 

16/11/2020 

Gestión de tesorería 
gubernamental 

INSTITUTO PERUANO DE CAPACITACION 
Y EDUCACION 

01/04/2020 



 

 

  
 

 

 

 

 

 

Encuentro regional de asistentes 
de gerencia y administrativos de 
la gestión pública y privada 

IESTP “PUERTO LIBRE” 12/11/2020 

Gestión publica por resultados INSTITUTO PERUANO DE CAPACITACION 
Y EDUCACION 

03/02/2020 

Taller de capacitación 
administrativa en el sector publico 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 
UGEL – CHANCHAMAYO 

17/11/2018 

Taller de capacitación 
administrativa en el sector publico 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 
UGEL – CHANCHAMAYO 

27/10/2017 

Encuentro regional contable, 
tributario, administrativo y feria de 
software 

IESTP “JOSE MARIA ARGUEDAS” 01/08/2017 

Encuentro regional de líderes 
administrativos en la gestión 
pública y privada 

IESTP “PUERTO LIBRE” 30/09/2017 

 SIRE SUNAT 
2025+ple+declaracion mensual 
del IGV y renta 

ESCUELA EMPRESARIAL CAPEDU 09/09/2025 

Funciones del personal 
administrativo del sector 
educación 

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 
JUNIN 

17/03/2025 

Gestión pedagógica e innovación 
metodológica asistida por la 
inteligencia artificial 

SINDICATO DE DOCENTES DE 
EDUCACION SUPERIOR DEL PERU – 

SIDESP 

10/11/2025 

Actualización en la I.A. aplicado a 
la gestión técnico pedagógico 

SINDICATO DE DOCENTES DE 
EDUCACION SUPERIOR DEL PERU – 

SIDESP 

17/11/2025 

Especialización en curriculum por 
competencia en Educacion superior 

IESTP “PACARAN” 22/08/2022 

Capacitación y actualización en 
gestión administrativa, 
pedagógica y documentaria 

SIDESP 16/12/2022 

 



 

 

Educacion tecnológica – en 
tiempos de pandemia  

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 
JUNIN- DREJ 

26/11/2021 

Asistente contable tributario CONSULTORES Y ASESORES “R & S ALFA” 29/05/2021 

Técnico en ofimática IESTP “LA MERCED” 08/04/2025 

Microsoft office nivel intermedio 
para el trabajo remoto (…) 

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 
JUNIN 

05/07/2021 

Ofimática (básico, intermedio y 
avanzado) 

INSTITUTO PERUANO DE GESTIONES 
EMPRESARIALES 

02/07/2021 

Ofimática CENTRO DE EDUCACIÓN TÉCNICO 
PRODUCTIVO CETPRO - TARMA 

31/12/2014 

Tecnologías de la información y 
comunicación 

IESTP “ALEXANDER VON HUMBOLDT” 12/10/2018 

Conciliación bancaria ESCUELA EMPRESARIAL CAPEDU 22/10/2025 

Gestión administrativa en el sector 
educación 

DIRECCION REGIONSL DE EDUCACION 
JUNIN 

01/03/2023 

Municipalidad provincial de jauja PROCEDIMIENTOS EN LA 
ADMINISTRACION PUBLICA Y MEJORAS EN 
EL APLICATIVO SIGA – SIAF MEF 

18/08/2023 

Actualización en sistemas 
administrativos y legislación 
laboral en gestión publica 

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 
JUNIN 

08/08/2022 
 

Gestión administrativos en el sector 
publico 

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 
JUNIN 

08/09/2022 

 

Logística INSTITUTO PERUANO DE GESTIONES 
EMPRESARIALES 

01/05/2021 

 

Asistente de planillas INSTITUTO PERUANO DE GESTIONES 
EMPRESARIALES 

02/04/2021 

 


